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Referent_in Compliance und Digitalisierung
Beschiftigungsumfang: Teilzeit 40%
Beschaftigungsdauer: unbefristet
Beschaftigungsbeginn: 01.04.2026

Eingruppierung: (VG 3/ VG 2) - zum AVR-Rechner

Uber uns...

Wir sind Caritas international, das Hilfswerk des Deutschen Caritasverbandes. Weltweit setzen
wir uns fir besonders benachteiligte Menschen in unterschiedlichen Situationen ein. Unser
Tatigkeitsfeld umfasst Katastrophenhilfe und Soziale Arbeit.

Du bist ein_e zentrale_r Ansprechpartner_in fur die Gestaltung effektiver Verwaltungsablaufe
bei Caritas international. Wir brauchen Deine Selbstorganisation, deine praktische Erfahrung in
der Abwicklung internationaler Hilfsprojekte und nicht zuletzt auch deine Kreativitat,
Losungsorientiertheit und Affinitat zum Digitalen, denn gute Verwaltung ist vielfaltig und die
Grundlage fir den Erfolg unserer Projekte!

In der Geschéftsstelle in Berlin suchen wir fur das Querschnittsreferat Qualitdtsmanagement
und Controlling zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine_n

Referent_in Compliance und
Digitalisierung

Berlin | Teilzeit | ab sofort

Die Stelle ist mit einem Umfang von 40 % unbefristet zu besetzen.

Bis 14.09.2026 hat die Stelle einen Umfang von 90 %; ab 15.09.2026 bis 28.02.2031 einen
Umfang von 60 %.

Deine Aufgaben sind ...
e Du gestaltest als interne Ansprechperson moderne, effiziente und digitale
Verwaltungsablaufe flir unsere internationale Projektarbeit.

o Du entwickelst Prozesse weiter, identifizierst Optimierungspotenziale und treibst die
Digitalisierung im Qualitatsmanagement und der Finanzverwaltung aktiv voran.

o Du monitorst interne und externe Regularien, bereitest Schulungen vor und vermittelst
diese adressatengerecht.

e Du beratst unsere Teams zu verschiedenen Fordertiteln und unterstitzt bei der
regelkonformen und wirkungsorientierten Umsetzung internationaler Hilfsprojekte.


https://www.lambertus.de/gehaltsrechner
https://www.caritas-international.de/home/home
https://www.caritas.de/diecaritas/deutschercaritasverband/standorte/jobs-beim-deutschen-caritasverband-e.v/jobs-beim-deutschen-caritasverband-e.v

Wir freuen uns auf Dich, weil Du...
e ein abgeschlossenes Studium mitbringst — idealerweise betriebswirtschaftlich, rechtlich
oder themenverwandt.

e (iber langjahrige Erfahrung in der finanzadministrativen Steuerung internationaler
Projekte verfugst.

e sehr gute Kenntnisse des Zuwendungsrechts (insb. Bund/EU) besitzt und sicher mit
SAP (PROSAP) arbeitest.

o digital affin bist, Trends erkennst und gerne neue Lésungen ausprobierst.
e Deutsch und Englisch verhandlungssicher beherrschst; weitere Sprachen sind ein Plus.

e analytisch denkst, Verantwortung Ubernimmst und motiviert bist, Veranderung aktiv
mitzugestalten.
e ein echter Teamplayer bist.
Wir bieten Dir...

e Wertschatzung und Wirkung: mit abwechslungsreichen Aufgaben und der Gelegenheit,
im Team Verantwortung zu Gbernehmen und an entscheidender und zukunftsrelevanter
Stelle mitzugestalten

e Faire Konditionen: Tarifliche Verglutung (VG 3 / VG 2) - zum AVR-Rechner, betriebliche
Altersvorsorge, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Zuschuss zum Jobticket

o Work-Life-Balance: 6 Wochen Urlaub und drei zusatzliche freie Tage, Gleitzeit und
mobiles Arbeiten (60%)

e Wertschatzung & Entwicklung: Personliche Zielvereinbarungen, hausinternes
Fortbildungsprogramm, Jahresgesprache

Neugierig geworden?

Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung, gerne mit Arbeitsproben, bis spatestens
29.03.2026.

Wir starten mit Bewerbungsgesprachen, sobald qualifizierte Bewerbungen eingegangen sind.

Ansprechperson:

Fragen? Melde Dich gerne bei Philippe Balsam, Telefon: 0761-200 740

Du mochtest uns kennenlernen? Wir freuen uns auf Dich.


https://www.lambertus.de/gehaltsrechner

Der Deutsche Caritasverband steht fur Vielfalt, Solidaritat und soziale Gerechtigkeit.
Bewerbende mit Behinderung werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt
bertcksichtigt. Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir Sie bitten, sich online tber unser
Bewerbungssystem zu bewerben, das wir eingefuhrt haben, um die Daten unserer
Bewerbenden professionell zu schitzen.

Das sind lhre Tatigkeiten
Wir wiinschen uns

Darauf konnen Sie sich freuen

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Referent/in

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben
Kontaktdaten
Dienstgeber: Deutscher Caritasverband e. V.
Karlstralde 40
79104 Freiburg im Breisgau
Dienstort: Deutscher Caritasverband e.V.

Hauptvertretung Berlin
Reinhardtstralie 13
10117 Berlin

Ansprechpartner(in):



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsborse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



